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Положение  о документах, подтверждающих обучение 

 в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении 

 «Гимназия №22» 

 Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан,  

 если форма документа не установлена законом 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано на основании части 4 ст. 33 Федерального закона "Об 

образовании в Российской Федерации" от 29.12.2012 №273-ФЗ, Устава МБОУ «Гимназия №22» 

НМР РТ. 

1.2. Обучающиеся – это лица, осваивающие образовательные программы начального общего, 

основного общего, среднего общего   образования. 

 

2. Цель  и задачи выдачи документов, подтверждающих обучение 

Цель:  установить  порядок правил выдачи документов, подтверждающих обучение. 

Задачи: установить единые требования выдачи документов, подтверждающих обучение. 

 

3. Выдача документов, подтверждающих обучение 

3.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие обучение: 

3.1.1. Справка об обучении в МБОУ «Гимназия №22» НМР РТ, выдаваемая на фирменном 

бланке для предъявления в Пенсионный фонд Российской Федерации, для оформления 

документов на визу содержит следующие данные: 

 фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, в какой образовательной 

организации обучается, период обучения, приказ о зачислении. (Приложение 1) 

3.1.2. Справка об обучении в МБОУ «Гимназия №22» НМР РТ, выдаваемая для предъявления в  

управление социальной защиты населения Нижнекамского муниципального района, для 

осуществления льготного проезда, на работу родителям (законным представителям), для 

предъявления в суд, органы опеки, МВД, вышестоящие органы образования содержит 

следующие данные: 

 фамилию, имя, отчество обучающегося; в каком классе обучается; в какой 

образовательной организации обучается. (Приложение 2) 

3.1.3. Справка - подтверждение о зачислении в МБОУ «Гимназия №22» НМР РТ после 

предоставления необходимой документации, выдаваемая для предъявления в образовательную 

организацию, из которой переводится обучающийся, содержит следующие данные: 

 фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения,  в какую  образовательную 

организацию, в какой класс будет зачислен обучающийся. (Приложение 3) 

3.1.4. Справка для предъявления в военный комиссариат содержит следующие данные: 

фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, приказ о зачислении в образовательную 

организацию, дату зачисления, в каком классе обучается, в какой образовательной организации 

обучается (с указанием данных о государственной аккредитации), форму обучения, 

предполагаемый год окончания обучения. (Приложение 4). 

3.2. Документы, подтверждающие обучение в МБОУ «Гимназия №22» НМР РТ, выдаются 

обучающимся, родителям (законным представителям) по устному требованию в течение трех 

календарных дней с момента требования. 

3.3.  Выдача справок, предусмотренных в п. 3.1.1., 3.1.2., 3.1.3., 3.1.4. фиксируется в  журнале 

«Учета Выдача справок». (Приложение 5). 

 

http://resource.e-mcfr.ru/scion/citation/pit/MCFR12449750%23974/MCFRLINK?cfu=default&cpid=edu


4. Ответственность за выдачу  документов, подтверждающих обучение 

4.1. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных п.п. 3.1.1., 3.1.2., 3.1.3., 3.1.4. 

настоящего положения  - секретарь МБОУ «Гимназия №22» НМР РТ. 

4.2. Лицо, осуществляющее выдачу документов, несет ответственность за предоставление  

недостоверных данных. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



МУНИЦИПАЛЬНОЕ  БЮДЖЕТНОЕ  

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«ГИМНАЗИЯ №22»  НИЖНЕКАМСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 

 
ул. Менделеева, д. 15А, г. Нижнекамск,423582 

 
 

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ 

ТҮБӘН КАМА  МУНИЦИПАЛЬ   

РАЙОНЫНЫҢ МУНИЦИПАЛЬ БЮДЖЕТ 

ГОМУМИ БЕЛЕМ БИРҮ УЧРЕЖДЕНИЕСЕ 

«22НЧЕ ГИМНАЗИЯ» 

 
 Менделеев урамы,  15А, Түбән Кама шәhәре, 423582 

 

 

Тел./факс +7(8555)36-73-62. Е-mail:school22n-kamsk@mail.ru, сайт: https://edu.tatar.ru/nkamsk/gim22 

 

___________ №_______ 

На № ______от _______ 

 
 

 

 СПРАВКА 

 

Дана Ивановой Анастасии Ивановне, 01.01.2004 года рождения, в том, что она с 

01 сентября 2020 года действительно обучается в муниципальном бюджетном 

общеобразовательном учреждении «Гимназия №22» Нижнекамского муниципального 

района  Республики Татарстан Российской Федерации. В 2020-2021 учебном году 

является ученицей 10а класса  (с 1 сентября 2020 года по 31 мая 2022 года).  

          Основание: Приказ «О комплектовании 10-х классов и зачислении в 10-ый класс»  

от 22.06.2020 г. №107-у. 

 

Для представления по месту требования. 

 

 

 

             Директор гимназии №22:                                   Е.П. Шумилова  

  

              Секретарь:                                              М.В. Журавлева 
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Приложение № 2 

 

 

 

МБОУ «Гимназия  №22» НМР РТ 

423582, Республика Татарстан, 

г. Нижнекамск, ул.Менделеева, 

15А 

ИНН1651011660 

КПП165101001 

 

№______ 

«___»_____________20__г. 

 

Справка-подтверждение 

         

Дана__________________________________________ в 

том, что он(а) действительно обучается в    ______ классе 

в МБОУ «Гимназия №22» Нижнекамского 

муниципального района Республики Татарстан. 

Справка дана для предъявления по месту требования 

 

 

                      Директор гимназии  №22:                    Е.П. Шумилова 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 3 

 

 

 

МБОУ «Гимназия  №22» НМР РТ 

423582, Республика Татарстан, 

г.Нижнекамск, ул.Менделеева, 

15А 

ИНН1651011660 

КПП165101001 

 

№______ 

«___»_____________20__г. 

 

Справка-подтверждение 

         

Дана__________________________________________ в 

том, что он(а) действительно зачислен (а) в    ______ класс 

в МБОУ «Гимназия №22» Нижнекамского 

муниципального района Республики Татарстан. 

Справка дана для предъявления по месту требования 

 

 

                      Директор гимназии  №22:                    Е.П. Шумилова 

          

 

 



 

 

 

Приложение №  4 

 

ШТАМП 

МБОУ «Гимназия № 22» НМР РТ 

 

 

СПРАВКА 

 

 Выдана гражданину __ПЕТРОВУ  ИВАНУ  ПЕТРОВИЧУ,__________ 
       (фамилия, имя, отчество) 

__22  ноября  1999_ года рождения, в том, что он в 2006 г. поступил согласно приказу о 

зачислении №_104_ от «_30_»____августа____ _2006_г.   в образовательное учреждение  

муниципальное     бюджетное     общеобразовательное    учреждение «Гимназия № 22» 

Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан, 
         полное наименование образовательного учреждения 

имеющее государственную аккредитацию ___№2975_ от 25.05.2015г.,___ 

             указываются номер и дата выдачи 

 _______свидетельство действительно по 08 февраля 2025 года, _____________                   

             свидетельства о государственной аккредитации, срок действия 

   ___министерство образования и науки Республики Татарстан_,____________   

 наименование органа, выдавшего свидетельство 

и в настоящее время обучается в 9 А классе по очной форме обучения. 

 Год окончания обучения в образовательном учреждении – 2016 г. 

 

Справка дана для предъявления в военный комиссариат  Нижнекамского муниципального района 

Республики Татарстан____________________________________________________ 
    наименование военного комиссариата 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

    

 

  Приложение № 5 

 

Журнал регистрации «Выдача  справок обучающимся» 

 

Дата выдачи справок № Фамилия, имя, отчество обучающихся Класс  

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


